Gemeinde Lech

Dorf 164, 6764 Lech

People & Culture

+43 5583 2213
personal@gemeinde.lech.at

Lehre Blirokaufmann/-frau bei der Gemeinde Lech
Auf DICH kommt es bei uns im Bereich Verwaltung und Verrechnung an!

Unser Angebot

e Motivierte und erfahrene Ausbilder*innen unterstttzen dich bei all deinen Aufgaben und
begleiten dich auf deiner Entdeckungsreise

e Eine sichere Zukunft mit Wachstums- und Weiterbildungsmaoglichkeiten

e Wir Ubernehmen die Kosten fur das Jugend-Ticket der VVV / VVT und gute schulische Leistungen
werden mit Pramien belohnt.

e eine qualifizierte und umfassende Einarbeitung

e Gleitzeitmodell

e \Vergunstigte Lech Card (Sommer)

e Verglnstigte Saisonkarte sport.park.lech

e Unterstlutzung bei der Wohnungssuche

e Wahrend der Arbeitszeit bieten wir kostenfreies Obst, Kaffee und Tee, sowie einen
Essenzuschuss an

Dein Profil
e Du bist ein Organisationstalent und behaltst spielend leicht den Uberblick
e Du hastInteresse an Burotatigkeiten und kannst dich gut ausdruicken
e Du hast Freude am Lernen in der Praxis, liebst die Abwechslung
e Mit Menschen zusammenarbeiten und eigenverantwortliches Handeln spornen dich an
e Duzeigst Interesse an der Gemeinde und dem Gemeindegeschehen, sprichst flieBend Deutsch
und kannst dich auch auf Englisch unterhalten
e DerUmgang mit Zahlen und mit gangigen IT-Systemen sind fur dich eine Selbstverstandlichkeit

Deine Aufgaben

e Du blickst in deiner Ausbildung hinter die Kulissen der spannenden Gemeinde und
Verwaltungswelt

e Dein Team zeigt dir, wie du die Faden ziehst, um flr unsere Burger und Gaste bestmadgliche
Lésungen zu schaffen

e Personlich, mittels Telefon- und Schriftverkehres kommunizierst du mit Menschen aus aller
Welt

e Du bearbeitest Burgeranfragen, wirkst beim Meldewesen und bei der Abwicklung von
Ausweisdokumenten mit, verwaltest Stammdaten und Ubernimmst Aufgaben im Bereich
Kostenrechnung oder Buchhaltung

e Du lernst, worauf es bei den Dienstleistungen im Burgerservice ankommt

Bezahlung

Unser Team in der Gemeinde Lech freut sich darauf dich kennenzulernen und deine und unsere Erfolge
kinftig gemeinsam zu feiern.

e Die Lehrlingsentschadigung fur das erste Lehrjahr betragt € 1.203,31, fur das 2. Lehrjahr €
1.616,51 und fur das dritte Lehrjahr € 2.010,75 brutto.

Bitte sende uns deine Bewerbung per E-Mail an personal@gemeinde.lech.at

gemeinde.lech.at



